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ЗАЯВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]Прошу вашего разрешения на командировку с «__»_______________________ г. по «___»___________________ г.
Город,
организация:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель:________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ожидаемые результаты:________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае непредставления мною авансового и информационно-аналитического отчета о командировке в течение пяти дней после возвращения, прошу всю сумму удержать из причитающейся моей зарплаты. Совпадающие дни командировки с выходными и праздничными днями, прошу оплатить не менее чем в двойном размере (ст. 153 ТК РФ).


_____________________                                                    «_____»______________20___г.
       (подпись командируемого)


Планируемая сумма затрат:__________________________

Курирующий зам. директора_________________________
Зав. кафедрой 
(начальник отдела)_________________________________
Ведущий экономист_________________________________
Главный бухгалтер_________________________________
